XXXXXXXXX有限公司
XXXXXXXXXXX Co., LTD

員工服務證明(或在職證明，工作證明)

Certificate of Resignation












發文文號 Issue No.:











發文日期 Issue Date:
	姓 名

Name
	
	性  別

Gender
	
	身分證字號

ID No.
	

	出生日期

Date of Birth
	
	籍貫

Native Place
	

	現職單位

Present

Unit
	
	到職日期

On-board Date
	

	職稱

Title
	
	職務

Function
	

	備註

Remarks
	












XXXXXXXXXX有限公司









地址









電話
紅色部份文字與圓圈請刪除，工作證明與切結書內容請用打字的。
工作證明並無固定格式，不過不外乎正式，清楚說明工作起始日與工作單位名稱，能清楚讓人辨識是在大陸工作或在工作單位中清楚說明是在大陸哪裡的工廠工作，擔任什麼職務，另外工作名片與大陸勞動合同或大陸工作證明，也可以提供影本會更好。另外請搭配切結書範例修改使用。
公司章








